Sportovy klub policie Zilina, Dobsinského 1615/7, 010 08 Zilina, I€0: 00630 560

Smernica ¢. 1/2019 na preplacanie cestovnych nahrad

Pri preplacani cestovnych nahrad treba dodrZiavat nasledovné zasady:

1/ pouzivat tlacivo ,,Cestovny prikaz” (dalej len CP)ktoré je prilohou tejto smernice a je zverejnené na
internet. stranke klubu.
2/ Ziadatel vyplni identifikaéné Udaje Ziadanej pracovnej cesty a odovzdd na podpis predsedovi, resp.
v jeho nepritomnosti jeho zastupkyni Alene Sladke;j.
3/ Ak cestujuci Ziadatel cestuje verejnymi dopr. prostriedkami, zaskrtne moznost ,jazdny prikaz”, ak
vlastnym vozidlom, zaskrtne ,dohoda o poufziti sukr. vozidla“, ktora musi byt uzavreta s klubom
a obdobie jej platnosti musi byt aktualne.
4/ Na jeden CP mbze byt vypisanych aj viac pracovnych ciest, najviac vsak do konca predmetného
mesiaca.
5/ Pri ceste na Sportové podujatia s predpokladanymi vy$simi  vydavkami je mozné poskytnut
preddavok na cestu.
6/ Po vykonani prac. cesty/ciest Ziadatel detailne vyplIni cestovny Gcet (2. strana cest. pikazu), pricom
doporucujeme vyuzit excel. formu CP s prednastavenymi vzorcami.
7/Cestovné nahrady za stravu-diety sa preplacaju dla po¢tu hodin stravenych na ceste podla
aktualne platnych zakonov, pre rok 2019 st ndhrady pre Slovensko nasledovné:
5-12 hod 4,80€, 12-18 hod 7,10€, nad 18 hod. 10,90€. V pripade zabezpecenia spolo¢ného
stravovania sa diety zniZuju resp. rusia dla ost. 6., §5 Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach
8/ Po skonceni vsetkych pracovnych ciest ktoré si zahrnuté pod jeden CP, ich treba odovzdat
osobne, alebo postou uréenej osobe. t. €. Alene Sladkej ktora vykona ich kontrolu a zauctovanie
najneskér do konca mesiaca, pri ceste v poslednych diioch mesiaca do 7 (siedmich ) kalendarnych
dni nasledujuceho mesiaca.
9/ Preplatenie cestovnych nahrad sa vykona bud osobne, alebo je mozné ich vyplatit aj
bezhotovostne ak ucastnik prac. cesty tuto moznost zaskrtne v tladive CP a zarover vyplni ziadost
o bezhotovostné preplacanie opravnych vydavkov.
10/ Tlaéivo CP musi byt pred zalétovanim podpisané vsetkymi zd¢astnenymi stranami, t.j.
Ucastnikom cesty, osobou ktora vykondva funkciu uétovnicky, pokladnic¢ky a predsedom.
11/ Dokladom o prevzati resp. vrateni penazi v pripade preplatku je vydavkovy/prijmovy doklad,
resp.vypis z bank. ucet. klubu/ Géastnika cesty.
12/ Prilohové doklady vyhotovené registracnou pokladrfiou musia mat prilozenu fotokdpiu, pricom
necitatelné a nekopirovatelné doklady sa neprepldcaju.
13/ Cestovné listky, vé. MHD treba pripevnit tak aby sa neprekryvali.
14/ V pripade cestovania s mladeznickymi kategdriami, treba pripojit ich podpisany menny zoznam.
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